Numele activititii: Constituirea forma
Data intririi in vigoare: 29.03.2022

tiunilor de elevi in clasa pregititoare

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si

aprobarea procedurii

- Elaborare

Pop Adriana

_Elaborare

Coroiu Mircea-Dumit

_Tiudic Adelin-P
Muntean loan

Avizare

. Aprobare

Formular de distribuire/difuzare a procedurii

Scopul | Nr. Domeniu/ | Nume §i prenume
difuzarii | ex. Compar-
§ timent —
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3. Documente de referinti aplicabile activitatii

*  Legea educatiei nationale nr. 1/ 05.01.201 I, cu modificarile si completarile ulterioare:

" OME nr. 3.445/17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din
invatagmantul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii,

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitagilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completdrile ulterioare,

* OUG nr. 137/2000, cu modificarile si completdrile ulterioare, privind prevenirea tuturor
formelor de discriminare.

Scop

Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures este acela de a se asigura ci formatiunile de
studiu sunt corect si transparent constituite, metodele de lucru sunt elaborate clar si aduse la
cunostinta tuturor partenerilor educationali. ISJ Maramures sustine transparenta, egalitatea de
sanse, eliminarea riscurilor segregarii si ale discriminarii, atét pentru elevi, cat si pentru cadrele
didactice. Procedura se referd la modul de constituire a formatiunilor de studiu la clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2022-2023, cu respectarea egalitatii de sanse, a criteriilor de
transparenta, cu asigurarea echitatii, nondiscriminarii si incluziunii. Activitatea procedurabila este
implementatd in unititile de invitimant, dupd finalizarea procesului de finscriere, conform

Calendarului, in constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare pentru anul scolar
2022-2023.

Definitii si abrevieri

PO proceduri operationali

LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificati si completata
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

DM Domeniul Management

MI Management Institutional

DCIS Domeniul Curriculum si Inspectie Scolara

CCIS Compartimentul Curriculum si Inspectie Scolara

CMRU Compartimentul Managementul Resurselor Umane

CINF Compartimentul Informatizare

CSA Compartimentul Secretariat Arhiva

CETA Compartimentul Economic si Tehnic-Administrativ

CJ Compartimentul Juridic

ISG inspector gcolar general

ISGA inspectorul gcolar general adjunct

IS inspector scolar

CA Consiliul de Administratie

site http://www.isjmm.ro, Sectiunea Inscrieri - Clasa pregtitoare

Pas 1. Pregdtirea inscrierii in invdtdmantul primar

+ Afisarea de citre ISJ, pe site-ul www.isimm.ro, la butonul fnscrieri - Clasa pregititoare, si
de catre UPJ-uri, pe site-ul acestora, a urmatoarelor informatii:

-circumscriptiile scolare;

-planul de scolarizare propus, numdr de clase pregititoare alocate;

-informatii cu privire la linia telverde;



TERMEN: 28

+ postarea pe site-ul CJRAE a modelului de cerere-tip) pentru evaluarea copiilor care
implinesc varsta de 6 ani in perioada 1.09-31.12.2022 inclusiv si care nu au frecventat
gradinita/ s-au intors din striinitate;
+ afigarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul CJRAE;
+ postarea pe site-ul [SJ Maramures, respectiv al unitatilor de invatimant cu nivelprescolar/primar
a modelului de cerere-tip pentruevaluarea dezvoltarii copiilor care au frecventat gradinita si care
implinesc varsta de 6 ani inperioada 1 septembrie-31 decembrie 2022 inclusiv;
+ afigarea la sediul unitdtii de invatimant/pe site-ul acesteia a criteriilorspecifice de departajare
claborate de unititile de invitamant, afisarea listei documentelor care si dovedeasci
indeplinirea criteriilor specifice de departajare
+ afisarea, la sediul unitatii de invatiméant/pe site-ul acesteia, a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi.

TERMEN: 29 martie 2022

+ realizarea evaludrii dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1.09-31.12.2022 si

cliberarea recomandarii de catre CJRAE pentru inscrierea in invatdmantul primar /eliberarea

si transmiterea recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare, de catre unitatile de Invatadmant

prescolar, copiilor care au facut solicitare si care au frecventat gradinita

+ eliberarea/transmiterea catre parinte de citre unitatea de Invatimant cu nivel prescolar a

recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupi caz

+ soluionarea de cétre Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar a situatiilor
exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invatimantul primar

TERMEN: 30 martie — 8 aprilie 2022

Pas 2. Prima etapd de inscriere in invditimantul primar

+ completarea de catre parinti/reprezentanti legali, on-line sau la UPJ, a cererilor-tip de
Inscriere; / validarea figelor de inscriere generate de aplicatia informatica

TERMEN: 11 aprilie-10 mai 2022

+ procesarea cererilor-tip de catre Comisia nationald, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie, conform solicitarii parintilor

TERMEN: 11-12 mai 2022

+ Procesarea la nivelul UPJ-urilor a cererilor-tip prin care se solicitd inscrierea, pe locurile
rimase libere, la o alta unitate scolard decat cea de circumscriptie; admiterea/respingerea
cererilor, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare si validarea acestora de
catre Consiliul de administratie al unitatii de invitdmant/ marcarea, in aplicatia informatica, a
cererilor-tip de fnscriere pentru candidatii admisi in aceast faza

TERMEN: 13-25 mai 2022



+ Repartizarea la scolile de circumscriptie a copiilor care au solicitat inscrierea la
dar nu au fost admisi, din lipsa de locuri, si au optat, in cererea-tip, intoarcerea la sco
circumscriptie

TERMEN: 26 mai 2022

+ Afisarea pe site-ul ISJ si la avizierul scolilor a copiilor inmatriculati si a numarului de
locuri ramase libere

TERMEN: 27 mai 2022

Pas 3. A doua etapd de inscriere in invitimantul primar

+ afisarea pe site-ul ISJ Maramures si la avizierul UPJ-urilor a procedurii specifice de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de 1SJ / informarea ME cu privire la
procedura specifica

TERMEN: 30 mai 2022

+ depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de fnvatimant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de citre pirintii copiilor care nu au fost
cupringi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa;
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflata pe prima pozitie in optiunile
privind inscrierea copiilor

TERMEN: 31 mai-7 iunie 2022

+ procesarea de catre UPJ-uri a cererilor-tip depuse, pe baza procedurii specifice elaborate de
ISJ, a criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile /
completarea In aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii
inscrisi n aceasta etapa

TERMEN: 8-9 iunie 2022

+ afisarea la fiecare UPJ a listelor finale cu copiii inscrisi in clasa pregititoare
TERMEN: 10 iunie 2022

+ centralizarea si solutionarea de catre ISJ a cererilor parintilor/ reprezentantilor legali ai
copiilor care nu au fost incd inscrisi la vreo unitate de invatimant / solutionarea oricarei alte
situaii referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate,
interesul superior al copilului

TERMEN: 1-8 septembrie 2022

Pas 4. Constituirea formatiunilor de elevi

+ Formatiunile de elevi pentru clasa pregatitoere se constituie dupa finalizarea celor doua
etape de Inscriere si dupd afisarea listei finale a copiilor inmatriculati in UPJ. Repartizarea
elevilor in clase se va face, in cadrul Consiliului de Administratie al UPJ, cu respectarea
algoritmului de tip alfabetic — cu luarea in considerare a numelui corect din Certificatul de
nagtere al copilului, in urmétoarea ordine:

1. Nume (nume I, nume 2 etc.)



2. Prenume (prenume 1, prenume 2, prenume 3 etc.)
3. Initiala tatalui.

De exemplu: dacé prin planul de scolarizare sunt propuse 3 clase pregtitoare, repartizarea
copiilor se va face, conform listei intocmite alfabetic, dupa cum urmeaza:

¢ elevul de pe pozitia 1 va fi repartizat in formatiunea 1;
 clevul de pe pozitia 2 va fi repartizat in formatiunea 2;
¢ elevul de pe pozitia 3 va fi repartizat in formatiunea 3;

dupd fiecare grupare de céte trei elevi repartizati, fiind reluat algoritmul pana la epuizarea
listei.

- Repartizarea frafilor se face in aceeasi clasa, daca parintele nu are alti optiune, exprimata
in scris, procedura continudnd ulterior conform algoritmului stabilit.

- Completarea formatiunilor de elevi se face in limita numarului de elevi previzut de
legislatia in vigoare.

- In repartizarea elevilor, se acorda atentie maxima echilibrului de gen. Se vor intocmi liste
separate pentru fiecare gen, in ordinea alfabetica specificatd, repartizarea ficandu-se
pentru fiecare listd, cu respectarea algoritmului de mai sus, pana la epuizarea fiecireia
dintre ele.

- De reguld, in cazul copiilor cu cerinte educationale speciale, se tine cont de optiunea
parintelui/reprezentantului legal.

- Prin respectarea acestui algoritm clar si transparent de repartizare a elevilor, se evita
supraaglomerarea unor clase si se imbunitéteste calitatea procesului instructiv-educativ in
invatamantul primar.

In situatia UPJ-urilor care au un numdr mare de solicitdri, ISJ poate decide extinderea activitdtii
acestora in alte unitdfi de invatdmdnt care au spatii disponibile.

Consiliul de Administratie al UPJ aproba listele finale ale formatiunilor de studiu si le
afiseaza la avizier.

TERMEN: 10 iunie 2022

+ Repartizarea invatatorilor la formatiunile de studiu constituite si alegerea literei clasei se va
face prin tragere la sorti, in cadrul unei sedinte publice, cu invitarea tuturor parintilor care solicita
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare.

+ Afisarea la avizierul UPJ si pe site-ul unitatii a listelor finale cu repartizarea copiilor in clasa
pregatitoare A, respectiv B, C etc., si invétatorul fiecarei clase.

In situatia in care numarul solicitirilor de inscriere in clasa pregdtitoare, la scoala de
circumscriptie, depdseste numdarul locurilor previzute in planul de scolarizare aprobat, constituirea
formatiunilor de elevi va avea loc dupd solutionarea situatiei in Consiliul de administratie al ISJ,
conform art. 16., alin. (2) si (3) din Metodologie (si cu respectarea Calendarului, in perioada 1-8
septembrie 2022).

TERMEN: 14-24 iunie 2022



Responsabilitdti

I

(9%

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Maramures aproba
procedura.

Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatimantul primar comunicd procedura
UPJ-urilor si o afigeaza pe site-ul www.isimm.ro/ butonul fuscriere — Clasa pregdtitoare.
Managementul UPJ asigura implementarea procedurii.

Comisia de inscriere a copiilor in invitamantul primar din UPJ asigurd informarea

parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul
inscrierii.

Formular de analiza a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor

[ Denumire Aviz favorabil ' Aviz nefavorabil ;
i Domeniu/Compartiment implicat | Data i semnaturd conducator | Precizarea expliciti a
domeniu/compartiment observatiilor |
| DM, ISGA Muntean loan Vg [IF 3.2l

ot




