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PROCEDURA OPERATIONALA

privind distribuirea aleatorie a elevilor
in formatiunile de studiu la clasa pregatitoare

si a cadrelor didactice la aceste clase
in anul scolar 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupd caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente Numele si Functia Data Semnéitura
privind prenumele
responsabilii / P
1.1 Elaborat | Soponar Dora Director 23.03.2024 347
/)
1.2 Verificat | Zete Maria Director adjunct 24.03.2024 %——
1.3 Aprobat | Soponar Dora Director al Scolii Gimnaziale | 25.03.2024
,.Nichita Stanescu”Baia Mare
Aplicare Caprar Antoanela Prof. inv.primar 25.03.2024 W
Ivaszuk Corina Prof.inv.primar 25.03.2024 %‘f)
Pop Lucia Prof.inv.primar 25.03.2024 #
%4
Visovan Rodica Secretar 25.03.2024 V7
Alb Cezar Informatician 25.03.2024 XA”]\
Arhivare Visovan Rodica Secretar 25032024 | QVA7

Prezenta proceduri stabileste modul de aplicare a unei metodologii unitare privind distributia aleatorie
a elevilor in formatiunile de studio in cadrul unitétilor de invitdimant preuniversitar cu nivel primar. De
asemenea, prin prezenta procedura se urmdreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea

1



Scoala Gimnaziala ROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

,,Nichita Stanescu” privind distribuirea aleatorie a elevilor in| Nr. ex.: 1
Baia Mare formatiunile de studiu la clasa Revizia: 0
Str. Iza, Nr.2 pregititoare si a cadrelor didactice la Nr.pagini: 4

ceste clase in anul scolar 2024-2025

sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati in activitatea de inscriere si
distribuire a elevilor in clasele pregatitoare, in anul scolar 2024-2025 cu respectarea egahtatn de sanse,
a criteriilor de transparentd, cu asigurarea echtatii, nondisciminarii si incluziunii.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd la nivelul SGNS 1n anul scolar 2024/2025.

Conducerea scolii raspunde de comunicarea prevederilor prezentei proceduri tuturor celor implicati si
este responsabild pentru implementarea, revizuirea acestei proceduri in functie de modificarile
legislative survenite ulterior.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu completdrile si modificarile ulterioare;

e Metodologia de inscriere a copiilor in invatdamantul primar pentru anul scolar 2022-2023, Anexa | la
O.M.E. nr. 4019/15.03.2024;

e Ordinul nr.3945/2024 privind aprobarea Procedurii aleatorie a anteprescolarilor/pressolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, publicat in Monitorul Oficial nr.204/2024

¢ OM nr.6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
invatamant preuniversitar si superioe

e OUG nr. 137/2000 cu modificarile si completarile ulterioare, privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare.

e Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice

5. DEFINITII SI ABREVIERI
PO — procedura operationalad
CA — Consiliu de Administratie
SGNS- Scoala Gimnaziald "Nichita Stanescu™

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
6.1. Generalitati

Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, se aplica prezenta
procedura internd a SGNS care reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
SGNS, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului nediscrimindrii, al asigurarii
echitatii si egalititii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii educasiei pe beneficiarii primari
ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al elevului. UPJ va distribui in mod
echitabil, in formatiunile de studiu, si urmatoarele categorii de elevi: copii cu cerinte educationale
speciale, repetenti, cei a caror limba materna diferd de limba de predare, cei transferati dintr-o alta
clasd/unitate de invatimant/tard, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet sau s-
au retras din motive medicale.

Se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, a cdrei componenta este

urmatoarea:
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-presedinte-director adjunct

-secretar-secretarul unitatii de invatamant

-membri-cadrele didactice care preiau clasele pregititoare, secretar, informatician, administrator.,

cadrele didactice de la clasele a [V-a.

6.2. Constituirea formatiunilor de studiu

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului de

inscriere. Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se va realiza prin tragere la sorti

6.3 Pasi procedurali

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza

listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din Sistemul informatic integrat

al invatamantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista
1

Lista
2

varsta de 6 ani impliniti

varsta de 6 ani impliniti

‘|in curs inclusiv

august a anului scolar

a) Fete pani la data de 31 pana la data de 31
august a anului scolar |decembrie a anului
in curs inclusiv scolar in curs inclusiv
L. varsta de 6 ani impliniti | varsta de 6 ani impliniti
b) Baiei pani la data de 31 pani la data de 31

decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

¢) Elevii a caror limba materna difera de
limba de predare

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
august a anului scolar
in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau l-au parcurs incomplet,
elevii care repeta anul scolar sau s-au
retras din motive medicale

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
august a anului scolar
in curs inclusiv

vérsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

Lista finald este trimisa spre aprobare CA si se afiseaza la avizier si pe site-ul UPJ.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii
din lista finala, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se
extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru

clasa pregititoare B, pana la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se

repartizeazi elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a cdror limba
materna diferda de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale pana la

finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.
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Copiii cu cerinte educationale speciale vor fi repartizati echitabil, la nivelul tuturor
formatiunilor de studiu, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de
invitate, fard sa se aplice procedurile mentionate anterior, astfel incat sa se asigure o repartizare
echilibrata. :

in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasa sau in clase diferite. in situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit
primul dintre frati.

Se trag la sorti cadrele didactice de la fiecare formatiune de studiu.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant
inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de
studiu rezultate. Se comunica prin afisare formatiunile de studiu si cadrul didactic care va
prelua fiecare clasa.

Listele, in format letric, raiman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu
la data inceperii cursului noului an scolar 2024-2025. (Termen de cel mult 30 de zile de la
constituirea formatiunilor de studiu)

6.4 Calendarul activitatilor

- 21iunie 2024: aprobarea de citre CA a listelor finale ale copiilor inscrisi la clasa pregatitoare:
_ 21liunie 2024: afisarea listelor finale ale copiilor inscrisi la clasa pregatitoare pe site si la
avizierul unitatii de invatdmant;

- 28 iunie 2024: postarea link-ului pe site-ul unitatii de invatamant pentru sedinta de distribuire
aleatorie prin tragere la sorti a elevilor in formatiunile de studiu pentru clasa pregatitoare si
derularea acesteia. Aprobarea listelor formatiunilor de studiu pentru clasa pregatitoare in CA:

- 01 iulie 2024:afisarea listelor cu formatiunile de studiu, aprobate in CA si a cadrelor didactice
distribuite la clase prin tragere la sorti.
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